
Rejestry, ewidencje i archiwa prowadzone w ZSTI 

Rejestr korespondencji 
Księgi druków ścisłego zarachowania 
Księga kontroli – rejestr przeprowadzonych w placówce kontroli 
Rejestr zarządzeń dyrektora ZSTI 
Księga zastępstw 
 
Rejestr umów cywilnoprawnych 
Rejestr umów najmu 
Rejestr zamówień publicznych 
Księga inwentarzowa 
Ewidencja środków trwałych 
 
Rejestr pracowników 
Ewidencja akt osobowych 
Rejestr umów o pracę i umów-zlecenie 
Ewidencja urlopów 
Ewidencja zwolnień lekarskich 
Ewidencja korzystania z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych 
Rejestr wniosków, zaświadczeń i aktów nadania stopnia awansu nauczycielskiego 
Rejestr delegacji służbowych 
Rejestr wydanych legitymacji pracowniczych 
Karta ewidencyjna wyposażenia pracownika 
Rejestr kartotek wydanej odzieży ochronnej 
Rejestr wypadków przy pracy 
Ewidencja osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych 
Rejestr kategorii czynności przetwarzania danych osobowych 
Rejestr czynności przetwarzania danych osobowych 
 
Księga uczniów 
Rejestr wydanych legitymacji szkolnych i duplikatów legitymacji szkolnych 
Rejestr wydanych świadectw i duplikatów świadectw 
Rejestr wydanych przez OKE w Jaworznie świadectw dojrzałości/maturalnych wraz z 
odpisami 
Rejestr wydanych przez OKE w Jaworznie certyfikatów kwalifikacji zawodowych i 
dyplomów zawodowych wraz z Suplementem do Dyplomu  Zawodowego (Europass) 
Rejestr udzielonych zwolnień z zajęć wychowania fizycznego 
Rejestr wypadków uczniowskich 
Rejestr uczniów objętych pomocą psychologiczno-pedagogiczną 
Rejestr decyzji o przyznaniu form pomocy psychologiczno-pedagogicznej 
 
Księga ewidencji wychowanków – uczniowie 
Księga ewidencji wychowanków – kursanci 
Rejestr wydanych zaświadczeń - wychowankowie 
Ewidencja kursantów – załącznik do Dziennika zajęć internatu  
Ewidencja obecności wychowanków 
Rejestr wyjść wychowanków 
Rejestr umów, wypowiedzeń do umów, aneksów, porozumień (internat) 
Rejestr uczniów kierowanych przez OPS na obiady 



 
Księga meldunkowa mieszkańców SSM "Ślązaczek" 
Rejestr wydawanych legitymacji i znaczków PTSM 
Rejestr umów, wypowiedzeń do umów, aneksów, porozumień (Ślązaczek) 
 
Rejestr sprzedaży i zakupu VAT 
Rejestr dokumentów sprzedaży i zakupu 
Rejestr faktur korygujących 
Rejestr not księgowych, not księgowych rekompensaty 
Rejestr not odsetkowych 
 
 
Archiwum dokumentacji szkoły: 

 dokumentacja kadrowo-płacowa zwolnionych pracowników Zespołu Szkół Techniczno-
Informatycznych w Gliwicach, 

 dokumentacja dydaktyczna (arkusze ocen, dokumentacja egzaminów dojrzałości i 
maturalnych, egzaminów zawodowych oraz dzienniki lekcyjne) szkół wchodzących w 
skład Zespołu Szkół Techniczno-Informatycznych w Gliwicach, 

 dokumentacja dydaktyczna (arkusze ocen, egzaminów zawodowych oraz dzienniki 
lekcyjne) Zasadniczej Szkoły Zawodowej PKP w Rybniku Niedobczycach, 

 dokumentacja kadrowo-płacowa pracowników zlikwidowanego Zespołu Placówek 
Oświatowych w Gliwicach, ul. Żwirki i Wigury 85, 

 dokumentacja kadrowo-płacowa pracowników zlikwidowanego Zespołu Szkół 
Technicznych w Gliwicach, ul. Strzelców Bytomskich 25, 

 dokumentacja kadrowo-płacowa pracowników zlikwidowanego Zespołu Szkół 
Mechaniczno-Elektrycznych w Gliwicach, ul. Barlickiego 3. 


