
 
 

Zespół Szkół Techniczno-Informatycznych w Gliwicach poszukuje pracownika – 
zatrudnienie od 01.08.2025 r.: 

 
Stanowisko: starszy magazynier 

Wykształcenie: średnie 

Etat: 1/1 etatu 

Doświadczenie zawodowe: minimum 2 lata 

 
1. Pobieranie i rozliczanie zaliczek na zakup  materiałów i przedmiotów. 

2. Prowadzenie magazynów za pomocą  programu komputerowego ,,Magazyn VULCAN:” 

3. Prowadzenie ewidencji majątku szkoły za pomocą  programu komputerowego ,,Inwentarz 

Optivum”: 

4. Czuwanie nad prawidłowym zabezpieczeniem pomieszczeń przed włamaniem  

 i pożarem. 

5.  Nadzór nad przygotowaniem auli i sal na uroczystości, matury i wybory. 

6. Pisanie pism. 

7. Przyjmowanie zatwierdzonych przez dyrektora wniosków o zakup sprzętu dydaktycznego. 

8.  Podawanie stanu liczników energii do aplikacji celem dokumentowania danych do zamówień 

wspólnych UM Gliwice. 

9. Prowadzenie kartotek odzieży ochronnej pracowników szkoły, przestrzeganie terminów 

wynoszenia odzieży. 

10.  Sporządzanie  wykazów i przestrzeganie terminów do ubezpieczenia majątku szkoły.  

11. Przygotowanie wykazów do wypłaty ekwiwalentu za pranie odzieży ochronnej. 

12. Odpowiedzialność materialna za powierzony majątek. 

13. Nadzór nad utylizacją zużytych składników  rzeczowych majątku.   

14. Wykonywanie innych poleceń zwierzchnika służbowego nieujętych w niniejszym zakresie 

czynności, a związanych  z zajmowanym stanowiskiem. 

15.  Zastępstwo za Kierownika Gospodarczego w okresie urlopu lub innej nieobecności. 

 

Podania oraz CV proszę składać w Kadrach ZSTI do 30.06.2025 r. 

Kontakt telefoniczny (32) 230-68-31 wew.37 w godzinach od 7.30 do 14.30 od poniedziałku do 

piątku. 


