Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespol Szkél Techniczno-Informatycznych w Gliwicach
Siedziba jednostki: Gliwice, ul. Chorzowska 5

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywoéw i pasywow

(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. W jednostce wprowadzono zasady zgodnie z zarzadzeniem organizacyjnym 79/10 Prezydenta
Miasta Gliwice dotyczace majatku wspolne dla wszystkich jednostek organizacyjnych , za
wyjatkiem wiasnych zapisow:

e  Wytyczne nie dotyczg projektow Erasmus+/PO WER i innych finansowanych ze srodkow
UE. Zakupy dokonywane ze $rodkéw Erasmus +/ PO WER ( dot srodkéw UE) ,stanowia
$rodki trwale od wartosci okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych
( obecnie 10.000 z1).

e  Srodki trwale umarza si¢ stopniowo wg stawek ustalonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0séb prawnych. W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.
Amortyzacj¢ wylicza sig na koniec roku obrotowego.

e W jednostce prowadzi si¢ ewidencjg ilosciows sktadnikéw majgtku o wartosci nie
przekraczajacej 100,- za pojedynczy skladnik .Drobne przedmioty takie jak m.in. naczynia ,
serwisy kawowe, obiadowe, kosze na $mieci , doniczki, wiertla , zszywacze, tablice korkowe ,
apteczki przeno$ne itp. nie podlegaja ewidencji, sg z chwilg wydania traktowane jak materiaty
eksploatacyjne.

e Do zbioréw bibliotecznych nie zalicza si¢ materialéw stuzacych pracownikom jednostki,
takich jak m.in.: Katalogi, instrukcje, normy, wydawnictwa urzgdowe oraz biuletyny,
wydawnictwa i publikacje przeznaczone jako materiaty pomocnicze do uzytku pracownikow
administracji szkoly ( np. ksigzki), a takze otrzymane nieodptatnie wydawnictwa uznane w
bibliotece jednostki za zbgdne.

e Dla $rodkéw trwalych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.

2. Platnosci za faktury i rachunki dotyczace zaméwienn wspolnych Miasta Gliwice regulowane
sg w ciggu 30 dni od dnia wplywu rachunku/faktury do siedziby zleceniodawcy. W
pozostatych przypadkach jednostka stosuje termin platnosci z umowy, lub w przypadku braku
umowy z faktury/rachunku.

3. W zwigzku z realizacje projektu ,, Erasmus+/PO WER prowadzono nastgpujace zapisy do
zasad polityki rachunkowosci:

e Koszty poniesione w walutach obcych ( euro) przelicza sig¢ na zlote wedhug kursu sredniego
ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien
wyplaty zaliczki w walucie polskiej ( dotyczy rozliczenia pobranej zaliczki) oraz sredni kurs
NBP na ostatni dziefi roboczy poprzedzajgcy dzieni dokonania zakupu w pozostatych
przypadkach tj. ostatni dzien roboczy poprzedzajacy datg¢ wystawienia faktury, noty
ksiggowej itp.

e Delegacje zagraniczne rozlicza sig¢ na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia2013 r ( Dz.U.z 2013 r poz 167 z p6ézn.zm.) Zaliczka na podroz
stuzbowg za zgoda pracownika moze by$ wyptacona w walucie polskiej. Rozliczenie kosztow
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podrézy zagranicznej jest dokonywane wowezas w walucie polskiej wedlug Sredniego kursu
NBP z dnia jej wyptacenia.

Na potrzeby raportowania do Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji koszty przelicza sig
wedlug kursu z umowy.

Zgodnie z zasada istotnoci odstgpuje sig od naliczania i dochodzenia odsetek za zwloke w
zakresie naleznoscei, co do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ,,Ordynacji podatkowej”, w tym
réwniez w zakresie naleznosci Skarbu Panstwa, jezeli wysokosé tych odsetek w okresie
kwartalnym nie przekraczatyby trzykrotno$ci wartosci oplaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r — Prawo pocztowe za
traktowanie przesylki listowej jako przesylki polecone;.

Zasad tych nie stosuje sie w zakresie odsetek od naleznosci do ktorych powstato uprawnienie
do naliczenia rekompensaty, o ktérej mowa w ustawie o terminach zaplaty w transakcjach
handlowych .

Zapasy obejmuja: materialy - Jednostka nie prowadzi ewidencji iloSciowo —wartosciowe;
materialéw (obrotu magazynowego) za wyjatkiem artykutéw spozywezych zakupionych na
potrzeby stotéwki szkolnej- magazynu spozywczego. Zakupione materialy odpisuje si¢ w
cigzar kosztow w miesigcu zakupu po cenach zakupu .

Materialy wycenia si¢ sa w cenach ewidencyjnych réwnych cenom zakupu.

Rozchod materialéw z magazynu wycenia si¢ metodg - ,,pierwsze weszto, pierwsze wyszto”
(FIFO).0Od skladnikow zaliczanych do zapaséw nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwatej
utraty wartosci.

Na dzien bilansowy skladniki zapaséw nabyte przez jednostke wycenia si¢ wedlug ceny
zakupu. Papier do drukarki i ksero ,materialy biurowe, znaczki pocztowe, bilety komunikacji
miejskiej, ktdre na dzien zakupu podlegaja odpisowi w koszty podlegajg spisowi z natury na
dzien 31 grudnia i zmniejszaja koszty jezeli zgodnie z zasadg istotnosci przekraczajg warto$é
1000,- zt dla papieru do drukarki i ksero i 1000,- zt dla materiatéw biurowych, 1000,-zt dla
znaczkdw pocztowych i 1000,- zt dla biletéw komunikacji miejskiej.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

e w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia

e w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez
rZeczoznawce,

e w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

e w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

e w przypadku ofrzymania w sposob nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzgdu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajgcej z dowodu dostawey, z podaniem cech szczegdlnych nowego $rodka,

Na dzien bilansowy §rodki trwate (z wyjatkiem gruntdw, ktoérych si¢ nie umarza) wycenia sie w

wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Wartoéci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslone;
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w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dziefi nabycia.. Na dzien

bilansowy warto$ci niematerialne i prawne wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem
odpis6w umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Nieruchomosei oraz wartosci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji wycenia si¢ wedtug
zasad, stosowanych do srodkow trwatych tj wedtug cen nabycia lub kosztéw wytwotzenia
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe. }

Inwestycje ( srodki trwate w budowie) na dzien bilansowy wycénia si¢ w wysokosci ogotu kosztow
pozostajagcych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem.

Pozostale srodki trwatle i zbiory biblioteczne — przyjmuje si¢ do ewidencji wedlug cen nabycia i
umarza si¢ w 100 % w miesigcu przyjgcia do uzytkowania. Zbiory biblioteczne ujawnione,
darowane wycenia si¢ wedlug wartosci szacunkowej ustalonej komisyjnie i zatwierdzonej przez
Dyrektora szkoty. Rozchody wycenia si¢ w wartosci ewidencyjnej.

Nalezno$ci wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty z zachowaniem zasady ostroznej wyceny .
Odpisy aktualizujgce tworzy sig nie pozniej niz na dzien bilansowy. Na dzien bilansowy kwotg
naleznosci pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace wartos¢, z tym Ze odpisy naleznosci
przeterminowanych tworzy si¢ , jezeli okres przeterminowania tych naleznosci wynosi pomigdzy
18-24 miesiecy od dnia bilansowego w 50 % wysokosci naleznosci , a migdzy 24-36 miesigey -
100 % naleznosci.

Zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaplaty.
Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalne;.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zgodnie z zasadg istotnoéci w jednostce odstgpiono od stosowania rozliczen
migdzyokresowych kosztéw, gdyz maja nieistotna wartos¢ i nie wplywaja w istotny sposob na
wynik finansowy

W jednostce stosuje si¢ rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw takie jak np. prenumerata ,
oplaty rézne itp.

W przyjetej polityce rachunkowoscei wydatki ksigguje si¢ w catosci w koszty jednostki, a
nastepnie dodatkowym zapisem koryguje si¢ koszty dotyczace lat przysziych .

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okreséw.

Jednostka nie dokonuje biernych rozliczen migdzyokresowych kosztéw wynikajgcych z
obowigzku wykonania przysztych §wiadczen na rzecz pracownikow, w tym $wiadczen
emerytalnych. Pozostale rozliczenia migdzyokresowe bierne majg nieistotng wartos¢ i dlatego
nie sg tworzone.

Rezerwy wycenia si¢ wedlug wiarygodnie oszacowanej wartosci.
Nie stosuje si¢ w jednostce konta ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”,
jezeli dotyczy wartosci nieistotnych, powtarzajacych sig¢ w podobnej wysokosci co roku.

Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw wycenia si¢ w wysoko$ci kwot przysztych
okresow rzeczywiscie otrzymanych, naleznych lub ustalonych a na dzien bilansowy w
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kwotach wynikajacych z ksiag rachunkowych . W jednostce rozliczenia te nie sgtworzone ze
wzgledu na to ze majg nieistotng warto$¢ , lub sg powtarzalne z roku na rok w podobne;j

wysokosci

19. Fundusze wycenia si¢ w wartosci nominalnej
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Zalgcznik nr 1 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Zespot Szkot Techniczno-Informatycznych w Gliwicach

Siedziba jednostki: Gliwice, ul. Chorzowska 5

1. Miasto Gliwice zarzadzeniem organizacyjnym nr 132/16 przyjeto od 01.01.2017 r.
wspoélne - dla jednostek objetych centralizacjg podatku VAT - zasady dotyczgce
ewidencji ksiegowej, rozliczania podatku VAT oraz ustalenia wysokosci
prewspotczynnika oraz wspotczynnika dla Urzedu Miejskiego
w Gliwicach oraz miejskich jednostek organizacyjnych.

Ponadto, przyjeto zasade, ze zaptata podatku VAT stanowi dla jednostek wydatek,
natomiast zwrot podatku z Urzedu Skarbowego ewidencjonowany jest jako dochdd
budzetowy.

2. Majatek trwaly ewidencjonowany jest w ksiegach inwentarzowych jednostki
organizacyjnej miasta, ktora zarzadza i/lub uzytkuje okreslony sktadnik majatku.

3. W ksiegach prowadzonych przez Urzad ewidencjonuje sie majatek stanowigcy
wiasnosc¢ miasta Gliwice, uzytkowany
w Urzedzie i/lub zarzadzany przez wydziaty Urzedu, majatek stanowiacy wtasnosc
Skarbu Panstwa zarzadzany przez prezydenta miasta jako reprezentanta Skarbu
Panstwa
w ramach wykonywania zadan z zakresu administracji rzgdowej, majatek Skarbu
Panstwa uzytkowany wieczyscie przez miasto, majatek obcy uzytkowany przez
wydziaty Urzedu. W ksiegach prowadzonych w pozostatych jednostkach
organizacyjnych ewidencjonuje sie:

1) majatek stanowigcy wtasnoéé miasta Gliwice:

— grup 0, 1 i 2 wedlug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST), przekazany w trwaty
zarzad jednostki organizacyjnej, a takze zarzadzany i/lub uzytkowany przez
jednostke organizacyjng
w zwigzku z wykonywaniem przez nig jej zadan statutowych,

— pozostatych grup KST, zarzadzany i/lub uzytkowany przez miejska jednostke
organizacyjna,

2) majatek Skarbu Panstwa uzytkowany wieczyscie przez miasto, zarzadzany
przez jednostke,

3) majatek obcy uzytkowany przez miejskg jednostke organizacyjna.

Drogi krajowe i wojewddzkie ewidencjonowane sg pozabilansowo, przez jednostke
wilasciwa do zarzadzania drogami na terenie miasta, a nakfady inwestycyjne
poniesione na te obiekty jednostka, ktéra je poniosta ewidencjonuje bilansowo,
jako inwestycje w obcym $rodku trwatym.

Jednostka wprowadzajaca do ewidencji nieruchomos¢ otrzymang w trwaty zarzad,
za wartos¢ poczatkowag srodka trwatego przyjmuje wartos¢ okreslong w
dokumentach przekazania (PT). Operat szacunkowy, wykonywany na potrzeby
ustanowienia trwatego zarzadu, nie stanowi podstawy do zmiany wartosci srodka
trwatego, ktoérego dotyczy.

Do srodkdéw trwatych ewidencjonowanych na koncie ‘011 - $rodki trwate’ zalicza
sie niezaleznie od kwoty stanowigcej wartos¢ poczatkowq zespoty komputerowe,
meble i dywany oraz skfadniki majatku zakwalifikowane do grup 0,1 i 2 wedtug
KST. Dla tych  s$rodkéw  umorzenie roztozone jest w  czasie.
Do $rodkéw trwatlych ewidencjonowanych na koncie 011 - srodki trwate, innych
niz wymienione w zdaniu poprzedzajgcym, zalicza sie sktadniki majatku o
jednostkowej wartosci poczatkowej wigkszej lub réwnej 500,00 zt z wytgczeniem
inwentarza zywego, ktory ewidencjonuje sie na koncie 011- Srodki trwate, jezeli
jego jednostkowa wartosé poczatkowa jest wieksza lub réwna 2 500,00 zi.

Do pozostalych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 013 - Pozostate
$rodki trwate, dla ktérych umorzenie dokonywane jest jednorazowo, zalicza sig
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sktadniki majatku

o jednostkowej wartosci poczatkowej mniejszej niz 500,00 zi.

Wartoéci niematerialne i prawne umarza sie¢ w czasie niezaleznie od kwoty

stanowigcej jednostkowa wartos¢ poczatkowa,

Odpiséw umorzeniowych $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie ,011-

Srodki trwate” dokonuje sie przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych podanych

w wykazie zawartym

w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Odpiséw umorzeniowych wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sig wedtug

stawki 50% w skali roku.

Jednorazowo, przez wpisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza

sie ksigzki i inne zbiory biblioteczne, odziez

i umundurowanie, inwentarz zywy o jednostkowej wartosci poczatkowej mniejszej

niz 2 500,00 zt oraz sktadniki majatku zaklasyfikowane do pozostatych srodkdéw

trwatych ewidencjonowanych na koncie ,013- Pozostate srodki trwale”

o wartosci mniejszej niz 500,00 zt (inne niz zespoty komputerowe, meble, dywany

i érodki trwate nalezace do grup 0,1 i 2 w KST).

Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu

realizowanemu w szkotach i placowkach o$wiatowych podlegaja:

1) jednorazowemu umorzeniu, jesli ich jednostkowa wartos¢ poczatkowa jest
mniejsza niz 500,00 zi.

2) umorzeniu w czasie (przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych podanych w
wykazie stawek amortyzacyjnych zawartych w zataczniku do ustawy o}
podatku dochodowym od os6b prawnych) jesli ich jednostkowa wartos¢
poczatkowa jest wieksza lub réwna 500,00 zt ale niezaleznie od kwoty
stanowiacej jednostkowa warto$¢ poczatkowa w przypadku zakupu zespotow
komputerowych oraz mebli i dywanéw.

Warto$é poczatkowa sktadnikéw majatku takich jak zespoly komputerowe, meble,

dywany, srodki trwate klasyfikowane

w grupach 0,1 i 2 wedtug KST, $rodki trwate o jednostkowej wartosci poczatkowej

wiekszej lub réwnej 500,00 zt oraz $rodki dydaktyczne, ktére podlegajq umorzeniu

w czasie - powiekszajg koszty ich ulepszenia, polegajacego na przebudowie,

rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji:

1) niezaleznie od wartosci ulepszenia w danym roku bilansowym dla zespotéw
komputerowych, mebli, dywandw i érodkéw trwatych z grup 0,1 i 2 KST,

2) gdy warto$é ulepszenia w danym roku bilansowym jest wigksza lub réwna
500,00 zt dla pozostatych sktadnikow majatku podlegajacych umorzeniu w
czasie (z wylgczeniem wartosci niematerialnych i prawnych).

4. Z uwagi na wykazywanie w ksiegach rachunkowych czesci gruntéw i budynkow
w wartoséciach historycznych, znacznie nizszych niz aktualne wartosci rynkowe,
co wynika z:

- faktu wprowadzenia do ewidendji wielu sktadnikow majatku

w wartosciach poczatkowych okreslonych w decyzjach komunalizacyjnych z lat 90-

tych, przy jednoczesnym okreslaniu wartosci tych skfadnikéw w wartosciach

rynkowych w przypadkach, w ktérych w decyzjach tych nie byto wskazanej
wartosci,

- faktu przeprowadzenia ostatniej aktualizacji wyceny srodkéw trwatych, o ktérej

mowa w art. 31 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w roku 1995,

- zmieniajacych sie wartosci rynkowych gruntow i budynkéw

co skutkuje:

- brakiem spetnienia wymogu rzetelnosci dla ksiag rachunkowych w tym zakresie,

- znieksztatceniem informacji o aktywach jednostki, w tym dla celdw zaciggania

kredytow

w celu rzetelnej i jasnej prezentacji sytuacji majatkowej oraz wyniku finansowego,

na podstawie art. 4 ust. 1b ustawy o rachunkowosci dokonuje sie aktualizacji

wyceny Srodkéw trwaty ewidencjonowanych w grupie 0 - Grunty i 1 - Budynki

i lokale.
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Aktualizacji wyceny srodkoéw trwatych z grupy 0 - ,Grunty" i 1 —,Budynki i lokale"
dokonuje sie jezeli suma wskaznikow wzrostu cen naktadéw inwestycyjnych
przekroczy w poszczegélnych latach tacznie 20%. Sume wskaznikéw cen naktadow
inwestycyjnych liczy sie poczawszy od wskaznika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian
w ewidencji ksiegowej dokonuje sie
w roku nastepujacym po roku, w ktérym suma wskaznikéw przekroczy 20% i od
tego roku rozpoczyna sie ponowne sumowanie wskaznikéw cen nakfadow
inwestycyjnych.

5. Wprowadzono =zasade dotyczacg obowigzku dokonywania ptatnosci z
wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, w przypadku ptatnosci
dokonywanych na podstawie otrzymanych faktur zakupu (dotyczy to ptatnosci
dokonywanych na firmowe rachunki rozliczeniowe wystawcow faktur).

6. Uzyskane przez jednostki budzetowe miasta Gliwice zwroty wydatkéw
dokonywanych w tym samym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie wydatkow
w tym roku budzetowym. Natomiast uzyskane przez jednostki budzetowe miasta
Gliwice zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych sa
przyjmowane na dochody w roku, w ktérym dokonano zwrotu tych wydatkéw.

7. Wprowadzono zasade w zakresie obowigzkowych zapisow
w zawieranych umowach miedzy innymi w kwestii regulacji dotyczacych
wynagrodzenia oraz warunkow pfatnosci, zakazu obrotu wierzytelnosciami bez
pisemnej zgody zamawiajgcego, ustalenia kar umownych, zapiséw dotyczacych
potracania wzajemnych wierzytelnosci, klauzul dotyczacych naliczania odsetek od
transakcji handlowych i zwigzanej z tym rekompensaty w wysokosci 40 euro (w
przypadku uméw generujacych dochdéd dla jednostki organizacyjnej miasta),
a takze zapiséw dotyczacych powszechnego ustalania terminu ptatnosci za faktury
i rachunki w ciggu 30 dni od dnia wptywu rachunku/faktury do siedziby
zleceniodawcy.

8. Zasada ewidencjonowania $rodkéw pienieznych, ktére wptynety na rachunki
rozliczeniowe egzekucji administracyjnej prowadzonej przy Prezydencie Miasta
Gliwice, w ramach dokonywanej egzekucji na podstawie tytutéw wykonawczych
wystawionych przez Urzad Miejski i inne jednostki organizacyjne Miasta Gliwice
w taki sposdb, ze srodki pieniezne, ktére wptynety na rachunek bankowy stuzacy
do ewidencji wptat z tytutu egzekwowanych naleznosci, a nie zostaty przekazane
na rachunki dochodéw poszczegélnych jednostek organizacyjnych do konca
danego miesigca, sq ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych poszczegélinych
jednostek organizacyjnych na kontach ksieggowych Wn 800 - Ma 221 z data
wplywu na rachunek bankowy egzekucji administracyjnej. Wykonanie tego
dochodu ma swoje odzwierciedlenie w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S
sporzadzanym do rachunku bankowego egzekucji administracyjnej.
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